l Los 5 prompts para sacarle el maximo provecho a Claude

LOS 5 PROMPTS PARA
SACARLE EL MAXIMO
PROVECHO A CLAUDE

Las estructuras exactas que uso para tareas de analisis, creacion, visualizacion y decisiones de
negocio

La diferencia entre un prompt mediocre y uno que te da exactamente lo que necesitas no esta
en la herramienta — esta en cdmo le hablas. Claude tiene una capacidad de razonamiento,
analisis y generacion de codigo muy por encima del promedio, pero esa capacidad solo se
activa cuando le das el contexto y la estructura correcta. Estos 5 prompts estan disefiados para
tareas reales de negocio y estan listos para copiar, pegar y adaptar.

COMO USAR ESTE DOCUMENTO

Cada prompt tiene tres partes:
La estructura base — el esqueleto que siempre funciona para ese tipo de tarea
Los campos en [MAYUSCULAS] — lo que tu rellenas con tu informacion
Un ejemplo aplicado — para que veas exactamente como se ve en la practica

Usalos en claude.ai (gratis con cuenta basica) o en la app moévil de Claude.

PROMPT 1 — Convierte cualquier documento en una pagina visual e
interactiva

Visualizacion de documentos
Para cuando tienes informacién densa y quieres verla de forma clara y navegable
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l Los 5 prompts para sacarle el maximo provecho a Claude

Este es el tipo de prompt que marca la diferencia entre una respuesta en texto plano y una
pagina HTML completamente funcional con disefio, navegacion y secciones interactivas. Usalo
cuando tengas un documento largo y necesites procesarlo visualmente.

Tengo un documento con la siguiente informaciédn:
[PEGA AQUI EL CONTENIDO O ADJUNTA EL ARCHIVO]

Genera una pagina web en HTML con CSS y JavaScript integrado que muestre

toda esta informacién de forma organizada, visual e interactiva.

Requisitos:

- Disefio moderno con colores [ELIGE: oscuro / claro / corporativo /
minimalistal]

- Navegacidédn lateral o superior para saltar entre secciones

- Tarjetas o secciones bien diferenciadas para cada bloque de informacidn
- Tipografia legible, espaciado generoso, iconos donde ayuden

- Que funcione en celular y computadora

- Todo en un solo archivo HTML listo para abrir en el navegador

El resultado debe verse como un dashboard profesional, no como texto plano.

CUANDO USAR ESTE PROMPT

* ltinerarios de viaje, propuestas de servicio o contratos extensos

* Resultados de investigacion o reportes con multiples secciones

* Menus, catalogos de productos o listas de precios

* Cualquier documento de mas de 3 paginas que necesites presentar a alguien

PROMPT 2 — Analiza informacién y toma decisiones de negocio

Analisis y decisiones
Para cuando tienes datos, opciones o situaciones que necesitan criterio estratégico

Claude tiene una capacidad de razonamiento estructurado que la mayoria de los usuarios
nunca activa porque sus prompts son demasiado vagos. Este prompt fuerza al modelo a
razonar en capas — primero entiende, luego analiza, luego recomienda — en lugar de saltar
directo a una respuesta superficial.
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Actta como un consultor de negocios senior con experiencia en [TU
INDUSTRIA].

CONTEXTO:
[Describe la situacidén actual de tu negocio en 3-5 oraciones.

Incluye: qué haces, a quién le vendes, en qué etapa estéds y cudl es el
reto.]

LA DECISION QUE NECESITO TOMAR:

[Describe la decisidn especifica con todas las opciones que estés
considerando]

INFORMACION RELEVANTE:
[Agrega datos, nuUmeros, restricciones de presupuesto, plazos o cualquier

contexto que un consultor necesitaria saber antes de opinar]

Quiero que tu andlisis tenga esta estructura:

1. Diagnéstico — qué estd pasando realmente aqui

2. Evaluacidén de opciones — pros, contras y riesgos de cada una

3. Recomendacidén — cudl elegirias y por qué, siendo directo

4. Préximos pasos — las 3 acciones concretas para ejecutar la decisién

Sé directo. Si una opcidén es claramente mejor, dilo. No des respuestas

diplomédticas que no me ayuden a decidir.

CUANDO USAR ESTE PROMPT

* Decidir entre contratar a alguien o subcontratar una funcién

 Evaluar si lanzar un nuevo servicio o producto

* Elegir entre dos estrategias de crecimiento o canales de adquisicion

* Analizar si renovar un contrato, cambiar de proveedor o ajustar precios

PROMPT 3 — Crea contenido que suena como tu, no como IA

Creacion de contenido con voz propia
Para cuando necesitas texto que suene humano, no generado
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El problema mas comun con el contenido generado por IA es que suena igual al de todos los
demas: frases largas, sin personalidad, con palabras como «robusto», «innovador» o
«holistico». Este prompt evita ese problema dandole a Claude una muestra de tu voz para que
la replique.

Voy a darte ejemplos de cémo escribo yo para que captures mi estilo.

EJEMPLOS DE MI ESCRITURA:
[Pega 3 a 5 fragmentos de textos que tu hayas escrito —
posts, correos, mensajes, lo que sea. Entre mads natural, mejor.]

TAREA:
Escribe [TIPO DE CONTENIDO: post de LinkedIn / correo / guidén / articulo]
sobre el siguiente tema: [TEMA]

Audiencia: [A QUIEN VA DIRIGIDO]
Objetivo: [QUE QUIERES QUE HAGA O SIENTA QUIEN LO LEE]
Extensidén aproximada: [PARRAFOS / PALABRAS / MINUTOS DE LECTURA]

Instrucciones de estilo:

- Replica mi tono y forma de construir oraciones basdndote en los ejemplos
- Evita palabras como: innovador, robusto, holistico, sinergias, empoderar
- Sin frases de relleno. Cada oracidén debe aportar algo

- Si hay algo que decir de forma directa, dilo directo

- Genera 2 versiones distintas para que pueda elegir

CUANDO USAR ESTE PROMPT

* Posts para redes sociales que suenen como tu, no como chatbot
* Correos de ventas o seguimiento a prospectos

» Guiones para videos o podcasts con tu estilo natural

* Propuestas comerciales que reflejen la personalidad de tu marca

PROMPT 4 — Investiga a fondo cualquier tema y sintetiza lo que
importa

m Investigacion y sintesis

Pagina 4



Los 5 prompts para sacarle el maximo provecho a Claude

- Para cuando necesitas entender un tema rapido sin leer 40 articulos

Claude tiene conocimiento entrenado hasta principios de 2025 y puede hacer sintesis de alta
calidad sobre practicamente cualquier tema. Este prompt lo fuerza a estructurar la informacion
en capas — desde lo mas basico hasta las implicaciones practicas — para que no te dé un
resumen genérico sino un analisis usable.

Necesito entender a fondo el siguiente tema para tomar decisiones de
negocio:

[TEMA: puede ser una tendencia, una tecnologia, un mercado, una regulacién,
etc.]

CONTEXTO DE POR QUE LO NECESITO:

[Explica brevemente para qué lo vas a usar — esto ayuda a Claude a
priorizar

la informacidén mas relevante para tu caso especifico]

Quiero que tu investigacién cubra:

1. Lo esencial — qué es esto y por qué importa en 5 oraciones o menos

2. El1 estado actual — dénde estd hoy, quiénes son los actores principales
3. Lo que la mayoria no sabe — los angulos no obvios o contraintuitivos

4. Implicaciones para un negocio como el mio — oportunidades y riesgos
concretos

5. Lo que deberia hacer con esta informacién — 3 acciones o decisiones
especificas

Si hay algo que no sabes con certeza, dimelo explicitamente.
Prefiero que seas honesto sobre los limites de tu conocimiento

a que inventes informacidén que suene convincente.

CUANDO USAR ESTE PROMPT

* Antes de entrar a una industria o nicho nuevo

» Para entender una herramienta, tecnologia o tendencia emergente
* Investigar a un competidor o evaluar un mercado potencial

* Prepararte para una reunion, negociacion o entrevista importante

PROMPT 5 — Construye sistemas y procesos documentados para tu
negocio

Pagina 5



l Los 5 prompts para sacarle el maximo provecho a Claude

Disefio de sistemas y procesos
Para cuando tienes algo que funciona en tu cabeza pero necesita estar documentado

Este es el prompt mas subutilizado y el que mas valor genera a mediano plazo. La mayoria de
los negocios pequenos y medianos dependen de que el duefio o un empleado clave recuerde
como se hacen las cosas. Claude puede ayudarte a convertir ese conocimiento tacito en
procesos documentados, replicables y delegables.

Ayudame a disefiar y documentar el siguiente proceso para mi negocio:

PROCESO A DOCUMENTAR:
[Describe qué proceso gquieres sistematizar. Puede ser algo que ya haces
de forma manual o algo que quieres implementar por primera vez.]

CONTEXTO DEL NEGOCIO:
[Qué haces, cuantas personas estan involucradas, qué herramientas usan]

OBJETIVO DEL PROCESO:
[Qué problema resuelve este proceso y cdmo se ve el éxito]

Quiero que el output incluya:

Descripcidédn general — qué es el proceso y cuando se activa

Responsables — quién hace qué en cada etapa

Pasos detallados — cada accidn en orden, sin asumir conocimiento previo
Herramientas necesarias — qué se usa en cada paso

Criterios de calidad — cémo saber si el proceso se ejecutd bien

Errores comunes — qué suele salir mal y cémo evitarlo

~ o O W N

Plantilla o checklist — una lista de verificacién lista para usar

Que alguien que entra nuevo a mi equipo pueda seguir este documento

y ejecutar el proceso correctamente desde el primer dia.

CUANDO USAR ESTE PROMPT

* Proceso de onboarding de clientes nuevos

* Flujo de atencion al cliente 0 manejo de quejas

* Proceso de creacion y publicaciéon de contenido

* Cualquier tarea repetitiva que hoy depende de que tu la hagas personalmente
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¢ Quieres que Claude trabaje directamente para tu negocio?

No solo como herramienta que consultas de vez en cuando,
sino como un sistema integrado que automatiza, analiza
y genera resultados todos los dias.

Implementamos |IA en negocios como el tuyo:
flujos, agentes, automatizaciones y asistentes personalizados.

+# Escribenos directamente a nuestro agente de WhatsApp y cuéntanos qué parte de tu
negocio quieres automatizar.

+52 81 2188 4401
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